記載例
○○事業所安全委員会
１　委員会の構成員及び役割分担は下表のとおりとし、同委員会の委員長は、管理者とする。　
２　委員会については、○月に１回開催するものとし、必要なときは、委員長の判断で随時開催することができる。
３　委員会においては、次の事項を管理する。
①　利用者ごとの痰吸引等業務の実施計画や実施状況
②　OJT研修等従事者の教育等に関すること
③　ヒヤリ・ハット等の事例蓄積、分析
④　備品及び衛生管理
⑤　その他業務の実施に関して必要な事項
４　委員会の会議内容について記録し、保存する。
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